
Mit sonniger Energie ans Ziel!

Wir sind ein in der Schweiz führendes Handelsunternehmen im Bereich Photovoltaik. Unser Ziel ist es,
einen nachhaltigen Beitrag zu leisten, um den schnell wachsenden Energiebedarf aus erneuerbaren
Energiequellen decken zu können.

Du begeisterst uns mit deinem hohen Engagement und hast eine positive Grundeinstellung? Zudem
bist du eine selbstständige und zuverlässige Persönlichkeit und verfügst über grosses Verantwortungs-
bewusstsein? Dann bist du genau richtig für unsere spannende und sehr vielseitige Stelle als

HR-Fachfrau /-mann mit Leitungsfunktion 60-100%

So wird dein Arbeitsalltag bereichert:

Du bist zuständig für die Beratung und Unterstützung der Linie in sämtlichen personalrelevanten
Fragestellungen

Du verantwortest die Administration während des gesamten HR Life Cycles

Du machst die monatliche Lohnverarbeitung mittels Abacus

Du übernimmst die personelle und fachliche Führung des Empfangsteams

Sämtliche Sozial- und Personenversicherungen sowie die Quellensteuer gehören in deinen
Zuständigkeitsbereich

Zu deinen Aufgaben gehört auch die Gestaltung und Umsetzung des Rekrutierungsprozesses in
Zusammenarbeit mit den Linienvorgesetzten

Du kümmerst dich um die Betreuung und Entwicklung unsere Mitarbeitenden in Abstimmung mit
der Geschäftsleitung



Du verwaltest das Zeiterfassungssystem und erstellst Statistiken für die Finanzen und den
Konzern

Zudem hilfst du bei der stetigen Optimierung unserer Ablaufprozesse mit, leitest HR-Projekte
und unterstützt den CEO bei Budgetierungs- sowie Prognoseprozessen

 

Das zeichnet dich aus:

Du verfügst über eine kaufmännische Grundausbildung und eine fundierte Weiterbildung im
Human Resources Management, z.B. als HR-Fachfrau oder -mann mit eidg. Fachausweis

Dein Rucksack ist mit viel Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position gefüllt, idealerweise
in einem Handelsbetrieb im KMU-Umfeld

Du verfügst über stilsichere Deutsch- und gute Englischkenntnisse, Französischkenntnisse sind
von Vorteil

Dein Wissen im Schweizer Arbeitsrecht und im Bereich der Sozialversicherungen ist sattelfest

Des Weiteren bist du versiert im Umgang mit den MS Produkten und bringst gute EDV-
Kenntnisse mit

Du bist diskret, kommunizierst jederzeit adressatengerecht und überzeugst durch deine hohe
Sozialkompetenz und Dienstleistungsbereitschaft

Ferner zeichnest du dich durch dein Qualitätsbewusstsein und ein sonniges Gemüt aus

 

Das erwarten wir:

Du erfüllst die obenerwähnten Kriterien? Das freut uns, aber wir sind ebenfalls an der Person hinter der
Bewerbung interessiert. Daher überzeuge uns mit einem persönlichen Motivationsschreiben und zeige
uns, wieso genau du die richtige Person für diese Stelle bist und beantworte uns darin folgende
Fragen:

Was sind deine Ziele in der Zukunft und wie kannst du diese durch die ausgeschriebene Stelle
verwirklichen?

Was müssen wir über dich wissen, um uns für dich zu entscheiden?

 

Frau Susanne Mattle (058 255 72 99) freut sich auf deine vollständige online Bewerbung.

 

Jetzt bewerben

https://a95f7d5.onlyfy.jobs/apply/5qr34acmj6g0eijhpfxpdqg2x627cv3
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