
Immobilien Vermarktungs-Assistent:in

Hier freuen wir uns über Dein tägliches Engagement

Aktiver Support des Vermarktungsteams beim gesamten Vermarktungsprozess
Mit Deiner sympathischen Art begleitest und berätst Du persönlich und telefonisch Kauf- und
Mietinteressenten
Du unterstützt mit Besichtigungsterminen oder Objektübergaben vor Ort
Du machst Bonitätsprüfungen und erstellst Offerten und Präsentationen
Du bereitest Reservations- und Kaufverträge vor und nimmst an notariellen Kaufvertrags-
unterzeichnungen teil
Mit Talent stellst Du die Organisation wichtiger Termine und Veranstaltungen (z.B. Tag der offenen Tür
oder Messen) sicher
Dank deinem Sprachtalent erstellst Du auch anspruchsvolle Korrespondenz und erledigst administrative
Aufgaben

Das lässt uns Luftsprünge machen

Du bist enorm neugierig und magst den Kontakt zu Menschen
Du giltst als sehr flexible und hilfsbereite Persönlichkeit mit hohen Qualitätsansprüchen
Dein Rucksack ist gefüllt mit einer kaufmännischen Ausbildung und etwas Berufserfahrung
Erste Erfahrung in der Vermarktung hilft deinem Einstieg
Du pflegst eine elegante deutsche Sprache und sprichst sogar etwas Englisch
Dein Humor trägt zum guten Teamspirit bei

Begeistere uns mit Deiner überzeugenden Kandidatur. Wir freuen uns sehr darauf, Deine span-nenden
Unterlagen über unsere Bewerbungsplattform zu erhalten. Um mehr über diese Stelle zu erfahren, wende Dich
bitte an Manuel Wiederkehr (Verantwortlicher Recruiting), Telefon-Nummer 079 609 91 04.

Immobilien Vermarktungs-Assistent:in

Additional information

Location Lucerne

Position type Full-time employee

Start of work Jul 1, 2025

Responsible
Savia Kistler


