
Avanta ist ein führendes Beratungs- und Dienstleistungsunternehmen mit Standorten in Zürich, Zug und

Baar mit rund 100 Mitarbeitenden. 

Wir sind sehr stolz darauf, dass wir unseren nationalen und internationalen Kunden mehrwertstiftende

Rundumlösungen mit sehr erfahrenen interdisziplinären Teams bieten können. Denn wir setzen uns täglich

dafür ein, mehr Wert zu schaffen – in jeder Beziehung!

Wir suchen Menschen – keine Maschinen! Wieso? Weil wir wissen, dass wir als Team immer mehr erreichen

werden. Wenn du also ein Team suchst, dann bist du hier richtig! Verstärke uns in Zürich als

Assistant Manager HR (80-100%)

Das gehört bei uns zu einer ausgeglichenen Bilanz

Flexible Arbeitszeitgestaltung, Teilzeit & Jobsharing, Homeoffice, Aus- und Weiterbildungen, Ferienankauf,

attraktive Sozialleistungen, gute Erreichbarkeit mit öV, diverse Teamanlässe und vieles mehr

Daran wirst du täglich Freude haben

Du unterstützt unsere HR Berater/innen bei

der Abwicklung von Rekrutierungen

(Inserategestaltung, Sichtung der Dossiers,

Korrespondenz mit den Kandidaten,

Telefoninterviews, Referenzabklärungen) und

bei der vielseitigen HR-Administration intern

und für Kunden wie Ein- und Austritte,

Verfassung von Zeugnissen, etc.

Mit Freude und Engagement gestaltest du

aktiv die Weiterentwicklung unseres

Diese Aspekte zeichnen dich aus

In deinem Rucksack befinden sich einige

Jahre Berufserfahrung im kaufmännischen

Umfeld, vorzugsweise im HR-Bereich

Du begeisterst unsere Kunden und uns mit

deiner versierten mündlichen und

schriftlichen Ausdrucksweise in der

deutschen Sprache (Fremdsprachen

willkommen)

Du lernst gerne Neues und bist sicher im

Umgang mit allen MS Office Programmen



Unternehmens durch die Mitarbeit in

spannenden HR-Projekten

Dein Organisationstalent kommt beim

Koordinieren und Planen von Terminen und

Sitzungen voll zur Geltung

Du hast Spass am Verfassen von

Korrespondenz und am Erstellen

ansprechender Präsentationen 

Dank deiner geistigen Flexibilität behältst du

auch in hektischen Zeiten den Überblick 

All dies, aber auch deine aufgeschlossene

und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit

machen dich zu einer wertvollen zukünftigen

Stütze unseres Unternehmens

Unsere Werte

Lösungsorientiert

Wir finden für jeden Kunden die

beste, individuell passende

Lösung – mit praxisnahen und

verständlichen Ansätzen, die

schnell und gezielt zum Erfolg

führen.

Mutig

Wir verbinden langjährige

Erfahrung mit dem Mut, neue

Wege zu gehen und den Status

quo zu hinterfragen. Fehler

sehen wir als Lernchancen auf

dem Weg zu innovativen

Lösungen.

Partnerschaftlich

Wir begegnen allen Stakeholdern

mit Wertschätzung und Respekt.

Vertrauen und Transparenz

prägen die Zusammenarbeit mit

unseren Kunden, Mitarbeitenden

und allen anderen Partnern.

Haben wir ein Match?

Dann mache den ersten Schritt und überrasche uns mit deiner Bewerbung. Wir freuen uns auf dein Dossier. 

Jetzt Bewerben

Für Personalberater

https://a95f7d5.onlyfy.jobs/application/apply/py3dlt874u4c50wnz0x0i4ythcs3x4s
mailto:application+job+0qq8ba5z@onlyfy.jobs


Evelyne Bütler

Fachperson Human Resources

+41 41 559 14 62

evelyne.buetler@avanta.ch

Lust auf ein Speeddating?

Du möchtest herausfinden, ob du zu Avanta passt und das Unternehmen in einem kurzen "Speeddating"

kennenlernen? Wir bieten dir die Möglichkeit, in einem unkomplizierten Austausch (ca. 15 Minuten) mehr über

das Unternehmen und die Stelle zu erfahren.

Zum Speeddating

mailto:evelyne.buetler@avanta.ch
https://calendly.com/philippe-keller/speeddating/

